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I. РЕДОВНИ ГРУПИ 
 
В OneBook групите се визуализират след като при изготвен „Списък образец“ в 
НЕИСПУО синхронизирате информацията с НЕИСПУО през модул „Настройки“  → 
„Конфигурация“  → бутон „НЕИСПУО синхронизация“ в горния десен ъгъл на 
екрана. За да видите подробна информация за конкретна група, натиснете меню 
“Групи” → “Списък”→ зарежда се списък с всички групи в детската градина.  
 
Натиснете върху името на групата, която искате да отворите. Зарежда се екран с  
информация, която се съдържа в групата, при правилно попълнен образец, а 
именно: 

• Име на групата; 
• Възрастова група (при смесени групи може да се съдържат повече от една); 
• Списък на децата, включени в групата; 
• Учебна година; 
• Брой деца; 
• Кои учители са в групата. 

 
Същата информация се съдържа и в групите на специалистите, напр. „Психолог“, 
„Логопед“ и „Ресурсен“. 
 
ВАЖНО! Всичко, което се съдържа в меню групи трябва предварително да бъде 
попълнено в „Списък образец“ от НЕИСПУО, за да може да бъде безпроблемно 
изпращана след това информацията към НЕИСПУО. 
 
 

II. ЛЕТНИ ГРУПИ 
 
В OneBook имате възможност да създадете сборна лятна група с деца от Вашата 
градина, както и с деца от друга детска градина или комбинация от двете. За да 
създадете група с деца от друга детска градина, е необходимо да разполагате 
със списък на децата, който да съдържа три имена и ЕГН. Могат да бъдат 
записани деца САМО от друга детска градина, която работи с OneBook. 
Присъствията и отсъствията от летните групи се пренасят автоматично в 
основната група на всяко дете с цел това да не обърка справките и 
информацията, която изпращаме към НЕИСПУО да бъде коректна. Летните 
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групи не влияят на информацията в НЕИСПУО и не се визуализират там, те са 
направени за удобството на детските градини и се създават само в OneBook. 
 
 

1. Създаване на сборна лятна група с деца от същата детска 
градина 
 

Стъпка 1:  Отворете меню „Групи“ , ще се зареди страница, в която са изброени 
всички групи в детската градина. Натиснете бутона „+ Добави група“, зарежда се 
нов екран, на който следва направите настройките на новата група и да запишете 
в нея деца. 
Стъпка 2:  Задайте име на групата. 
Стъпка 3: Отбележете възрастовите групи, от които ще има деца в групата.  
Стъпка 4:  Активирайте отметката „Лятна в ДГ“. 
Стъпка 5: Изберете учителите, които ще работят в тази група. 
Стъпка 6: Изберете образователни направления от падащото меню „Изберете 
направление“, в случай че ще съставяте седмично разписание. 
Стъпка 7: В полето дата на записване в групата, отбележете датата, от която ще е 
активна групата за нанасяне на присъствия/отсъствия. 
Стъпка 8: Чрез бутона „Добави деца“ може да избирате по повече от едно дете 
наведнъж за записване в групата. Натиснете „Потвърди“. 
Стъпка 9: За да запазите новата група, както и направените в нея настройки, 
натиснете „Запиши“ в горния десен ъгъл на екрана и изчакайте потвърждение за 
успешно запазени промени. 
 

2. Създаване на сборна лятна група с деца от друга детска 
градина 
 

Стъпка 1:  Отворете меню „Групи“, ще се зареди страница, в която са 
изброени всички групи в детската градина. Натиснете бутона „+ Добави 
група“, зарежда се нов екран, на който следва направите настройките на 
новата група и да запишете в нея деца.   
Стъпка 2:  Задайте име на групата. 
Стъпка 3: Отбележете възрастовите групи, от които ще има деца в групата.  
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Стъпка 4:  Активирайте отметката „Лятна с деца от друга ДГ“. 
Стъпка 5: Изберете учителите, които ще работят в тази група. 
Стъпка 6: Изберете образователни направления от падащото меню „Изберете 
направление“, в случай че  ще съставяте седмично разписание. 
Стъпка 7: Попълнете полетата за дата на записване в групата и в детската градина. 
Стъпка 8: Можете да записвате децата едно по едно, чрез попълване на полето 
ЕГН, като трите имена и датата на раждане се зареждат автоматично. Датите на 
записване в групата и детската градина се взимат по подразбиране от горното 
поле, но ако се различават (например детето ще посещава групата от средата на 
месеца), коригирайте полетата за конкретното дете. 
Стъпка 9: За да запазите новата група, както и направените в нея настройки, 
натиснете „Запиши“ в горния десен ъгъл на екрана и изчакайте потвърждение за 
успешно запазени промени. 
 

3. Създаване на сборна лятна група с деца от Вашата градина и 
с деца други детски градини 

 
Стъпка 1:  Отворете меню „Групи“ , ще се зареди страница, в която са изброени 
всички групи в детската градина. Натиснете бутона „+ Добави група“, зарежда се 
нов екран, на който следва направите настройките на новата група и да запишете 
в нея деца.   
Стъпка 2:  Задайте име на групата. 
Стъпка 3: Отбележете възрастовите групи, от които ще има деца в групата.  
Стъпка 4:  Активирайте отметката „Лятна с деца от друга ДГ“ и „Лятна в ДГ“. 
Стъпка 5: Изберете учителите, които ще работят в тази група. 
Стъпка 6: Изберете образователни направления от падащото меню „Изберете 
направление“, в случай че  ще съставяте седмично разписание. 
Стъпка 7: Попълнете полетата за дата на записване в групата и в детската 
градина. 
Стъпка 8:  Децата се записват според това дали конкретното дете е от същата 
детска градина или идва от друга. И двата начина са описани по-нагоре в 
ръководството. 



 

 
 

 

- 5 - 

0879 587 193 | 0879 587 192 | 0879 587 191 | 0879 587 190 
www.onebook.bg | help@onebook.bg 

 

Стъпка 9: За да запазите новата група, както и направените в нея настройки, 
натиснете „Запиши“ в горния десен ъгъл на екрана и изчакайте потвърждение за 
успешно запазени промени. 
 


